南京医科大学因公临时出国（境）人员护照（证）管理规定

第1条 为加强我校对因公护照的管理工作，特制定本规定。

第2条  根据外交部的文件精神及江苏省人民政府的相关管理规定，我校因公出国人员护照（证）由校国际交流合作办公室负责集中统一保管。

第3条 赴国外合作研究、短期培训、考察访问或参加国际会议，时间不满三个月者，均须办理因公公务普通护照。

第4条  我校因公出国人员必须在回国后15个工作日内将因公护照交还国际交流合作办公室统一保管，个人不得保存因公护照。因公出国人员只有交还护照及出国工作小结后，国际交流合作办公室、财务处才准其办理报销手续。逾期不交者，国际交流合作办公室将通知所在学院敦促其交回。

第5条  因公出国人员所在学院（部、处、中心、所、室）有责任协助国际交流合作办公室做好因公护照的回收工作。

第6条  持照人在其护照的有效期内再次出国，可凭新的出国任务批件向国际交流合作办公室领取护照以办理出国签证。对已失效的护照，国际交流合作办公室将按规定送发照机关予以注销。

第7条 护照遗失的处理措施：
1、在境外丢失护照应及时向我驻该国（地区）当地的使、领馆报告并办理临时出入境证件。
2、在境内丢失护照，应立即向国际交流合作办公室书面报告。国际交流合作办公室将丢失护照经过的书面材料和意见及时报发照机关。
3、国际交流合作办公室对护照丢失者进行严肃教育并做出相应处理。
4、凡因未及时报告而造成不良后果者，将追究个人责任。

第8条 国际交流合作办公室每年进行一次检查和清理。对无特殊理由拒不交照者，将报请发照机关，宣布其护照作废，在一定时间内停止办理其因公出国手续，并通报其所在部门。

第9条 本规定由国际交流合作办公室负责解释，自发布之日起生效。

                                    二0一0年一月十一日
