南京医科大学公用房管理暂行办法
第一章 总 则
第一条 为加强学校公用房的统一管理和合理配置，提高公用房使用效率，保障教学、科研、人才培养的需要，根据国家有关规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法所称公用房系指产权归属南京医科大学，除家属居住和集体宿舍以外的各类用房及其附属配套建筑。
第三条 资产管理处代表学校对公用房实施统一管理。
第二章 资源配置
第四条 配置原则。根据学校发展规划，科学制定公用房的配置定额，公平、公正分配学校房产资源，促进各单位合理和有效使用，努力实现学校房产资源的优化配置。
第五条 学校根据国家相关规定，结合学校公用房资源实际制定各单位公用房《定额分配细则》，核定其用房面积总额。
第六条 各类办公用房，包括各级党政机关办公室、管理用计算机室、教师备课室、会议室、资料室等，按南医大人（2006）14号文核定的党政、教学编制人数，核定定额用房面积。教学和科研辅助人员办公用房核算在实验室用房中。 
第七条 各类教学用房的安排，公共教室、语音室由教务处会同有关部门确定定额用房面积；各单位专用教室、实验室、计算机教室、学生活动室等用房，按所承担的教学任务和学生人数，核定定额用房面积；新建专业学生实验室定额用房面积，由教务处、资产管理处根据实际情况核定。
第八条 科研用房的安排，以学科为主体，学科建设目标为参考，支撑学科的科技平台为依据，职能部门审核后，核定定额用房面积，凡与学科不匹配的重点实验室，由实验室主任提出申请并制定管理办法，报科技处审核后，核定定额用房面积。
第九条 各类服务性用房包括图书馆、会议室、体育馆、报告厅、档案室、门诊部、食堂、水电供应、维修设施等用房，根据校公用房资源状况由学校统一安排使用。
第十条 学校党政部门的附属用房、校级大型设备共用平台用房、学院特殊用房、挂靠在我校的各类机构用房由各单位提出用房申请，由资产管理处统一调配。
第十一条 经营性用房、医疗用房及动物基地用房的具体管理办法另定。
第十二条 对各单位占用的超过定额的用房，原则上应交还给学校。
第十三条 因编制增加、机构增设、级别提高等原因需要增加定额用房面积时，由用房单位提出申请，主管部门审核，资产管理处具体办理。

第十四条 因任务减少、编制缩减和机构撒并等原因，原用房单位和有关职能部门应及时上报，资产管理处减少其定额用房面积。

第十五条 对未达到定额标准用房的单位，在有房源时，应予以优先解决。
                           
第三章 资源管理
第十六条 校公用房实行学校、二级单位两级管理体制，学校依据《定额分配细则》确定各单位用房总额，制订全校房屋管理、使用政策和规章制度。各单位根据学校规定将房屋分配到下属部门，并明确规定房屋用途和使用属性。
第十七条 各单位使用的公用房，由资产管理处与各单位签订用房协议，用房如有变更需及时申报，资产管理处每年对用房面积核定一次。

第十八条 各单位不得以任何方式相互转让房屋使用权，不得将房屋出租或变相出租给校内、外其它单位，不得当作资产投资、入股、抵押，违者学校将收回该房屋使用权，并视情节给予相应处理。
第十九条 公用房使用应服从学校管理部门的统一调配，拒不服从调配或非法侵占者，将责令其限期迁出。
第二十条 各单位对所使用的房屋应加强维护，提高房屋的完好率。如需改建、扩建，必须先向资产管理处提出申请，经资产管理处会同后勤管理处等有关部门批准后才能施工。未经批准各单位不得私自改建、扩建，违者将责令拆除。
第二十一条 教职工离岗、退休后，应及时向所在单位交退原工作用房。返聘者由返聘单位内部调剂。 
第二十二条 凡闲置不用的公用房，学校将予以收回，分配给其它需要的单位使用。
                          
 第四章 附 则
第二十三条 各单位可参照本《办法》制订内部管理办法，报资产管理处备案。

第二十四条 对各临床医学院公用房，学校只确定在校本部工作的学生管理办公用房和校本部教学实验室及实验技术人员用房的定额面积。
第二十五条 学校以前颁发的有关规定若与本《办法》不一致的，以本《办法》为准。
第二十六条 本《办法》经学校校务会通过后，自公布之日起执行。
第二十七条 本《办法》由资产管理处负责解释。

                                   南京医科大学

                                 2009年6月30日

附件：南京医科大学公用房定额分配细则

第一条 为合理配置学校房产资源，确保教学、科研及行政办公的需要，提高房产资源的使用效率，根据《南京医科大学公用房管理暂行办法》，特制订本细则。

第二条 公用房屋面积定额的确定，以能够满足教学、科研、行政管理及学生活动的基本需要，兼顾学科差异，对高水平项目实行激励政策的原则，将公用房面积定额到单位。

第三条 本《细则》所指“使用面积”为房间内净面积，不包括门厅走廊等公共使用面积，单位为平方米（㎡）。

第四条 学校党政机关办公用房定额面积，包括办公室、管理用计算机室、资料室等。

1、编制内科级及以下工作人员8㎡/人，现职副处级干部15㎡/人，现职正处级干部20㎡/人，现职副校级领导30㎡/人，现职正校级领导40㎡/人。
2、因工作需要须配备专用计算机房、资料档案室等其它辅助用房，由各单位提出申请，报资产管理处审批。
    3、学校根据各单位人员编制数核定办公用房定额面积，允许浮动范围为该单位核定面积±10%。
第五条 学院公用房的核算办法。

1、学院党政机关办公用房：编制内科级及以下工作人员8㎡/人，现职副院级干部15㎡/人，现职正院级干部20㎡/人。

2、教师用房面积：院士50㎡/人，教授20㎡/人，副教授15㎡/人，讲师及以下人员8㎡/人。
3、院资料室用房面积：编制人数100人（含100人）以下60㎡，100人以上80㎡。

4、学生用房面积定额：硕士生4㎡/人，博士生5㎡/人，博士后6㎡/人。本科生活动用房学生人数500人（含500人）以下100㎡，500人以上150㎡。

5、实验教学用房定额面积：

⑴根据学院年度承担教学计划中的实验教学任务（实验生时数）计算。

⑵实验生时数：实验课的计划学时×修读该实验课的学生数。

⑶每实验段定额用房面积10㎡全年应安排生时数定额。
⑷每实验段定额面积10㎡全年应安排生时数定额：

3生时/段×5（每周应排实验段数）×32（全年应排实验周数）=480

⑸实验教学用房定额面积计算公式：生·年实验学时数÷480×10

⑹根据诊断、外总和护理学实验室的实际情况，实验室面积调节系数为1.2。

⑺医政学院、外国语学院以学生阅读资料为主，各配置部分阅览室，医政学院200㎡，外国语学院100㎡。

6、补贴用房： 国家级重点学科补贴100㎡，省级重点学科补贴50㎡，国家级实验教学示范中心补贴100㎡，省级实验教学示范中心补贴50㎡。
7、自然科学科研用房定额面积计算按国家有关部委、省政府及学校对各类实验室房屋建筑面积相关规定制定。国家重点学科3000㎡；省级重点学科2000㎡；校级重点学科800㎡；普通学科100—500㎡；国家重点实验室5000㎡；教育部重点实验室3000㎡；卫生部重点实验室2000㎡；江苏高校国家重点实验室培育建设点3000㎡；省级重点实验室1500㎡；省级研究中心1000㎡；校级重点实验室或研究中心800㎡。根据学校教学、科研用房使用面积与建筑面积之比约1：1.5，核定科研定额用房面积。若有多个名称时，用房面积按最高级别核定。

8、学校核定给学院的用房定额面积，允许浮动范围为该单位核定面积±5%以内。

第六条 为准确核定各单位用房定额面积，有关数据分别由各主管部门提供，且为各单位本年度实际数据。
第七条 房屋使用单位必须保证公共基础课、专业基础课实验室及附属用房的面积。

第八条 在学校已明确每间用房的编号、使用面积、使用单位及用途的前提下，学院（部门）及所属单位不得擅自变动用房的编号、用途和结构，若需要变动时，须提前20个工作日报资产管理处，以便准确计算各单位公用房面积和有利于学校公用房信息化管理。

第九条 本细则所涉及的各项定额是根据目前情况确定的，今后将根据国家及学校的具体情况进行适当调整。

第十条 本细则与“公用房管理暂行办法”同时生效，由资产管理处负责解释。
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