南京医科大学基本建设财务管理操作规程
各院、部、处、委、办、会、馆、公司：
随着我校教育事业的发展和基本建设规模的扩大，为规范和加强基本建设财务管理，利于节约建设资金，有效控制建设成本，强化投资风险约束机制，提高投资妥之益。现根据《会计法》、《固有建设单位会计制度》、财政部财基字(1998)4号《基本建设财务管理若干规定》以及相关法规、政策、制度的妥求，特制定基本建设操作规程，具体要求如下:

一、相关资料
根据项目进展情况，在办理财务事项前须提供以下相关资料:

1、上级主管部门批准立项资料 (含可行性论证报告、开工前审 计意见书等)；
2、学校批准项目预算计划资料； 

3、相关项目才召、议标书或备忘录；

4、项目预、决算书；
5、项目合同书、政府文件(包拓规划、设计、勘探、设备采购、 监理等合同)；
6、按国家规定计缴的规费等，除提供发票外，须附收缴款规定一并作为报销凭据；
7、相关法律、法规、规章、规定及需要提供的其他资料。 

二、报批手续
(一)基建项目的预算管理：
1、基建项目须纳入学校年度预算管理；
2、年度预算以外的新增基建项目须报经主管财务的校领导批准 后方可实施；
3、纳入预算管理的项目如需追加预算或变更项目则须按新立项 

目程序报批。(有关付款方式签定前须经财务处审定)。
(二)基建支出的审批权限如下:

1、10万元以下工程款，由基建管理部门“一支笔”负责人签批；2、10万元以上工程款，由基建管理部门“一支笔”负责人签批 

后，由分管基建的校领导加批；
3、相关费用报批手续参照学校财务管理的有关规定执行。
三、经费结算和往来款清理
1、根据资料完整、报批手续完备的付款凭证，经财务人员按程序审核后办理经费结算。
2、各职能部门应积极配合财务部门及时清理工程进度款和质量 保证金、专项押金等往来款项，原则上在支付工程尾款前结清相关的往来款项。
3、签订过合同的项目，因各种原因而降低造价的，职能部门须提供变更合同和相关资料，调整相应预付款的额度。
4、合同款预付累计达75%以上时，原则上施工企业须提供正式发票。
5、工程竣工验收后，凭完整的工程决算书、审计报告、建行审核文件、施工单位正式发票等办理有关报销手续，经财务部门审核并按合同规定提留工程尾款后结付工程款。
6、未立项、未列入预算计划、未按规定进行招议标、未按规定签订合同、超预算项目且未按程序报批的付款要求财务有权拒绝办理。
四、资产管理
基建部门、资产管理部门、财务部门积极配合，及时编报“基本建设项目竣工财务决算报表”，报主管部门审批，根据审批后的竣工决算资料，由资产管理部门登记财产帐后，财务部门登记固定资产帐。
上述事项涉及南医大校(2002)78号文《南京医科大学关于基建、修缮工程项目的审计规定》的先经该规定程序。
本规程解释权归财务处。
南京医科大学

                                   二○○二年十一月八日 

