
附　件2：

推荐中国科学院院士候选人的有关事项

一、请认真研读《关于推荐和初选中国科学院院士候选人的通知（部门）（科发学部字〔2010〕158号）和相关文件。文件和表格请登录中国科学院学部与院士网站（www.casad.cas.cn）下载。
二、推荐候选人需认真填写《中国科学院院士候选人推荐书（部门推荐用）》（以下简称《推荐书》，只填第1页）和《中国科学院院士增选被推荐人附件材料》（以下简称《附件材料》）。其中：《推荐书》和《附件材料》的附件1（被推荐人基本情况），用“院士增选信息系统”填写（“院士增选信息系统”请登录中国科学院网页，在“通知公告”栏下载“2011年院士增选信息系统与使用说明”中的模板1），使用方法及要求详见网页上的说明）；《附件材料》的附件2至附件6请按相关要求准备，并提供复印件以及PDF格式的电子文件。
《推荐书》由推荐单位填写，《附件材料》可由材料提供者填写，材料提供者向推荐单位提交关于附件材料真实性的确认函。
三、每位提名候选人的推荐材料包括：

1.签名盖章的《推荐书》纸质件一式1份；

2.通过信息系统模板填写的《推荐书》和《附件材料》中附件1电子数据（请用光盘刻录）；

3.《附件材料 》附件1至附件6纸质件各一式1份；

4. 附件２至附件６的PDF格式的电子文件（请使用光盘，不接收U盘和移动硬盘提供的电子文本资料）； 
5. 《关于材料真实性的确认函》一份； 
6. 《关于附件材料的保密审查证明》一份；
报送的所有材料均不得涉及国家秘密。如确需提供涉密材料的，按《中国科学院院士候选人涉密材料的评审和管理办法》执行。

四、使用“中国科学院院士增选信息系统”软件录入《中国科学院院士增选候选人推荐书》数据时，请选择“部门推荐”。  

附　件3：

推荐中国工程院院士候选人的有关事项

一、请认真研读《关于提名和遴选中国工程院院士候选人的通知（部委）》（中工发〔2010〕113号）和相关文件。全部2011年院士增选文件，可在中国工程院网站（www.cae.cn）下载。

二、《中国工程院院士候选人提名书》（以下简称《提名书》）的全部内容必须使用中国工程院院士候选人提名系统形成候选人提名材料，该系统及使用说明书可登录中国工程院网站，在“院士增选”栏点击“中国工程院院士候选人提名系统”下载。

三、请提供《中国工程院院士候选人提名书》（以下简称《提名书》）原件一式4份，并附光盘（数据由系统自动生成，不接收U盘和移动硬盘提供的电子文本资料）。《提名书》按附件的式样印制（A4纸），字迹清晰。

四、提供每位候选人重要奖项获奖证书材料复印件一式１套（不超过6项）；实施的发明专利证书及其实施情况的复印件等证明材料一式１套（不超过6项）；有代表性的著作和论文（不超过10篇、册）；工程设计、建设、运行、管理方面的重要成果（不超过5篇、册）。以上材料如超过规定数量，工作人员将不予接受。所报材料如需退还，请注明。
五、《提名书》不得涉及国家秘密，并出具候选人所在单位关于非涉密的证明。


