南京医科大学外贸代理公司招标书

因教学和科研需要，我校每年要从境外进口仪器设备、化学试剂，其中绝大部分通过免税渠道购进，均享受国家对教学和科研单位的科教用品免税政策。为了快捷、合法、规范的引进仪器设备，节省经费，决定通过招标的形式确定我校的外贸代理商。有关事项如下：
一.外贸代理商的业务范围：
1.代理校方与校方确定的供应商签订外贸购货合同。
2.负责及时、准确地办理仪器设备、化学试剂进口过程中的一切手续，在办理手续过程中校方将会提供必要的帮助。
3.将进口仪器设备、化学试剂及时送达最终用户手中。
4.在仪器设备出现问题时协助校方向供应商索赔。
二.外贸代理商的资质要求：
1、具有独立法人资格（必须为南京地区注册）。 

2、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
3、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。
4、具有为校方代垫购货款的能力。
5、具有经国家相关部门批准的进出口代理资质，无不良记录。
三.对外贸代理商在办理进口手续过程中的具体要求：
1.在校方向代理方发出合同确认书后的两日内必须与外商进行沟通，确定外贸合同内容，一周内完成外贸合同的签订，特殊情况需及时通知校方。
2.负责提供免税、商检资料、办理相关手续，并及时将免表存根和报关单复印件交校方留存。
3. 在其他单位代理中无违规操作先例、恶意挪用被代理单位资金，收款后不及时开出信用证，造成交货期延迟等现象，有良好口碑，无投诉。
4.外贸合同签订后应及时通知校方，并将合同返回给校方；及时对外开出信用证或者通过电汇付出。
5.到货验收合格后，代理商应在十日内开具外贸代理发票完成财务结算。

四.投标商标书要求：
1.投标书一式三份，正本一份，副本两份。
2. 报名时需提供以下材料：
A.公司营业执照复印件和外贸代理发票样式的复印件
B、企业法人代表的授权委托书原件
C、银行资信证明原件
D、银行授信度证明原件
E.公司情况介绍、代理业务范围及优势
F.代理服务承诺
G.响应标书的情况说明（如有部分不能做到必须在标书中说明）
H.收取代理费的比例按如下几档报价（仪器设备和化学试剂）
	合同价≤5,000美金

	5,000美金＜合同价≤10,000美金

	10,000美金＜合同价≤30,000美金

	30,000美金＜合同价≤50,000美金

	50,000美金＜合同价≤100,000美金

	100,000美金＜合同价≤200,000美金

	200,000美金＜合同价≤300,000美金

	300,000美金＜合同价


注：我校进口仪器设备、化学试剂，单台件价格大多数在1万美金左右
五.其他要求：
1.招标书是合同不可分割的一部分，参与投标即视为接受本招标书所提要求；
2.投标书不符合招标书所提要求即视为废标；
3.邀标方不对投标产生的结果进行解释；
六.投标截至时间：
    2009年7月31日10:00时整前（北京时间）。投标人应在规定的时间内将制作的投标文件正本一份，附本三份，密封加盖公章后送达南京医科大学物资保障科。联系人：徐平  联系电话：86862719。

南京医科大学资产管理处

                                                   2009年7月24日

