
南京医科大学机构知识库科研秘书账号使用说明 

 

科研秘书账号名称与密码请咨询图书馆（86868706） 

学者信息修改（学者个人资料页修改除外）： 

1、登录 

网址：ir.njmu.edu.cn 

点击右上方登录按钮，弹出登录浮层，输入学者个人账号密码，点击登录，登录平台首页 

 

2、登陆成功后，点击右上方科研秘书账号名称，进入后台页面 

 



 

3、业务管理—>卡号管理，进入负责学院的学者列表页 

 

 

4、使用检索功能查找需要修改信息的学者 

5、点击修改，弹出修改窗，编辑学者的联系方式和头像 

 



 

 

6、院系信息修改： 

（1）业务管理—>院系管理，进入负责的学院页面 

 

 

（2）点击修改，弹出院系修改窗，编辑信息并保存即可 



 

（3）点击别名，页面跳转到院系翻译页，可添加、修改、删除负责学院的别名，支持页面数

据全选后批量删除 

 

审核 

1.学者角度审核 

自存缴&认领审核 



方法一：学者个人主页 

 

点击业务管理下卡号管理，再点击所需管理学者的成果数量即可进入学者个人主页进行成果管

理。 

文章设置：可设置该文献作者贡献度，第一作者、通讯作者等（可联系超管扩展） 

 

归属审核：可进行文章指派，科研秘书选择“馆员指派”即可，并可搜索学者进行增加指派。

可设置作者位次以及通讯作者位次。 

 



文章状态：可对文章状态进行设置，此处常用功能“删除” 

 

2.负责学院角度审核 

点击业务管理下院系管理，点击成果数量即可进入学院成果管理界面。暂时支持归属设置，文

章状态设置。 

 

 

3.成果审核管理（自存缴&认领） 

点击业务管理下成果审核管理（自存缴&认领），即可进入成果管理界面，目前支持对科研秘

书管理学院学者自存缴以及认领文章的审核。暂时支持归属设置，文章状态设置。 



 

 

馆员上传 

1.登录：打开平台网址，输入科研秘书账号与密码 

2.业务管理—>卡号管理，以陈琪教授的成果为例，搜索“陈琪”，点击人员成果数量进入学者

成果中心页面 



 

3.选择学者个人成果中心页面，点击人员照片下方导航栏中的“成果导入”，选择需要进行存

缴的成果类型，进入成果导入页面 

 

4.填写完整页面后点击页面下方“保存”，提示添加成功后关闭成果导入页面 

 

5.选择学者个人成果中心页面，点击人员照片下方导航栏中的“待认领成果”，搜索自存缴成

果标题，查看自存缴成果，点击成果右侧的“归属审核”按键，将成果状态改为“馆员指派”，



如果录入成果出错，点击成果右侧的“文章状态”，点击删除，删除该成果 

 

 

 


