关于做好学期结束、暑假期间和下学期开学工作的

通     知

各院、部、处、委、办、会、馆、中心、公司、附属医院：

暑假即将来临，为了做好学期结束、暑假期间和下学期开学工作，现将有关工作通知如下：

一、教学工作

1、复习迎考和考务工作。学期已临近结束，学生已进入复习迎考阶段，教务处、研究生处、继续教育学院要切实安排好各类学生的复习迎考。各学院要加强对考务工作的领导，抓好试卷命题、打印和保密等各个环节的工作，教师不得以任何形式向学生暗示、泄露考题，要抓好监考、评分、登记等工作，抓好考风、考纪，倡导文明考试，并妥善安排好下学期补考工作。

2、制定并落实好下学期的教学计划，切实保证下学期各项教学秩序稳定。

3、要切实安排好江宁校区的教学，保证江宁校区新学期教学工作的有序开展。

二、毕业生离校及招生迎新工作

1、校办及各有关部门要根据隆重、有序、节俭的原则，举办好2009届毕业生的毕业典礼。

2、学生处、各学院及有关部门要认真做好毕业生的就业指导工作，加强对毕业生的教育，确保毕业生按时、文明离校。

3、负责招生和迎新工作的部门要早做部署，明确分工，逐项落实，密切协作，确保招生、新生入学、军训等各项工作有条不紊。

三、后勤保障工作

1、江宁校区管委会等部门要继续做好江宁校区的建设和管理工作，协调落实各项管理措施。

2、后勤管理部门要以学生为本，增强服务意识，提供更加人性化的服务。在学生复习迎考期间，要做好学生的伙食供应，提高饭菜质量，确保饮食卫生和安全。并安排好暑假留校学生的生活，保障学生的身心健康。

四、安全保卫工作

1、从学期结束至新学期开学期间，校内人员流动量较大，各部门要提高警惕，切实做好各项安全保卫工作，对易燃、易爆、危险品、剧毒品和计算机等严格管理，责任到人，假期前，保卫部门要组织一次全校安全检查，消除隐患，防患于未然，各部门要予以密切配合。

2、要加强假期值班工作，值班人员要按时到岗，忠于职守，做好值班记录和交接班工作，及时处理好值班期间的工作。学校重点要害部分和各部门的重要岗位，必须要安排人员昼夜值班；假日期间，必须确保联络通畅，遇有重要情况，及时处理并报告，不得隐瞒不报或迟报、漏报。各部门暑假值班表一式两份于7月5日前分别送校办和保卫处。

3、各部门在放假前应做好文件的清理、保管工作，明确职责，谨防泄密事件发生。

五、科研、科技开发和校办产业工作

科研、科技开发和校办产业工作是学校的一项持续性的重要工作，暑假期间要妥善安排，确保工作的有序进行。

六、暑假放假时间

教师：7月8日——9月1日， 9月2日上班。

职工：7月8日——8月31日，9月1日上班。

学生：7月4日——9月3日，9月4日注册报到，9月7日上课。

研究生新生：9月8日报到。

本科新生：  9月10日报到。

学校放假期间，校办产业（公司）自行安排放假时间。各附属医院照常上班，职工休假由各附属医院自行安排。
以上通知，希各部门遵照执行。

校长办公室
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