南 京 医 科 大 学
南医大校办〔2013〕2号
                       
关于进一步完善校领导接待日制度的通知
各院、部、处、委、会、办、馆、国家重点实验室、中心、公司、附属医院：

　　为深入贯彻落实党的十八大精神和中央、省委关于改进工作作风、密切联系群众的若干规定，广泛听取群众意见，深入了解师生员工的思想动态，切实解决师生员工在工作、学习、生活等方面存在的问题，更好的发扬民主，集思广益，促进学校各项事业的发展，推进幸福校园建设，学校决定进一步完善领导接待日制度。

接待日工作由校领导轮流接待，校领导接待日原则上安排为每周周四下午14：30—17：30，分别由1名校领导负责接待来访。具体安排参看《南京医科大学校领导接待日安排表》（附件一）。根据需要，学校相关职能们和学院负责人参与接待。如因特殊情况需临时调整，党委办公室或校长办公室予以协调安排。
凡本校教职医护员工对学校的有关决策、决定和学校教学、科研、管理、后勤服务等方面的建议、意见或要求，以及个人在工作、学习、生活中遇到的需要组织或领导给予协调、帮助的情况反映，都可以在接待日向校领导反映。

为保证学校正常工作的有序开展，让接待工作更具针对性，富有成效，提倡来访单位和个人提前两个工作日进行来访预约，通过电子邮件、电话或本人登记等方式向党委办公室/校长办公室就来访事宜提出申请，填写好《南京医科大学校领导接待日预约登记表》（见附件二）。
负责接访的校领导、相关职能部门和学院负责人应认真听取来访人的诉求、意见和建议，对来访者所提的问题能答复的应当即予以答复；对不能当即答复的要说明情况，交工作人员落实办理;对因政策规定等原因不能解决的，应耐心解释，明确告知，做好思想疏导工作。党委办公室/校长办公室工作人员认真填写《南京医科大学校领导接待日来访登记表》（见附件三）

相关职能部门和学院应积极配合接访工作，在接待来访后的五个工作日内，将处理结果及时反馈给分管校领导并回复来访人，以保证接待日的实效性。
                       校长办公室   党委办公室

                           2012年4月16日

	南京医科大学校长办公室              2013年4月25日印发


附件一：

南京医科大学校领导接待日安排表

（2012-2013学年第二学期）

	时 间
	值班领导
	接待地点

	4月18日
	陈  琪
	明德楼会议室

	4月25日
	周亚夫
	明德楼会议室

	5月2日
	胡  刚
	明德楼会议室

	5月9日
	张竹繁
	明德楼会议室

	5月16日
	夏有兵
	江宁校区行政

办公楼二楼会议室

	5月23日
	冷明祥
	明德楼会议室

	5月30日
	沈洪兵
	明德楼会议室

	6月6日
	王瑞新
	明德楼会议室

	6月13日
	张前德
	明德楼会议室

	6月20日
	陈  琪
	明德楼会议室

	6月27日
	周亚夫
	明德楼会议室

	7月4日
	胡  刚
	明德楼会议室

	7月11日
	张竹繁
	明德楼会议室


附件二：

南京医科大学校领导接待日预约登记表

	日期
	姓名或单位
	内容
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件三：

南京医科大学校领导接待日来访登记表
	来访者姓名
	
	来访时间
	

	来访人数
	
	联系电话
	

	反映问题
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访

事

项

主

要

诉

求
	

	接访领导
	
	职务
	

	参与接访科室
	
	参与接访人员
	

	接访人

处理意见
	

	处理

结果
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