南京医科大学江宁校区设施设备维保职责划分和工作流程
江宁校区投入运行已近8年，各项基础设施、设备都到了维修和保养期。因此项工作涉及面较广，为理顺关系，明确职责，完善制度，提高工作效率和管理水平，保障广大师生正常的学习、生活秩序，保证江宁校区各项工作的正常开展，根据江宁校区办公会议、江宁校区设施设备维保工作协调会研究决定和《江宁校区管理原则、工作流程及办事程序》制定江宁校区设施设备维保工作职责划分和工作流程：

一、江宁校区设施设备分三类：
1. 教学设施 包括教学场所内的课桌椅、黑板、窗帘、空调、多媒体等

2. 生活设施 包括学生宿舍内家具、电热水器、电开水壶、电话、洗衣机等

3. 公用基础设施 包括房屋、电梯、网络、一卡通系统、路灯、水电、通讯、有线电视、煤气、绿化等

二、职责划分、报修工作流程
1.1课桌椅、黑板、窗帘、电热水器、空调等日常维修支出100元以内根据物管合同由物业公司负责解决；如支出100元以上或需更新由物管报后勤管理处批准后转资产处办理，资产处每年暑假维保一次。 
1.2教室多媒体日常维护由现代教育技术中心负责，需更新的设备由教务处、现教中心、资产处三方确认后更新。
2.1刷卡系统故障由财务处负责维修；线路故障如属基建原因由基建负责，如属线路原因由现代教育技术中心负责解决；人为破环的由物管责成当事人解决并根据情况给予教育和处罚。

2.2通讯发生故障（包括电话机和线路）由江宁校区管委会负责联络铁通公司予以解决。 
2.3洗衣房洗衣机和留学生专用洗衣机按独立核算经营形式自负盈亏，留学生洗衣机维保由物管负责。
2.4 宿舍内的家具零星维修由物管负责，大修或更新由物业公司报后勤管理处批准后转资产处处理。
3.1房屋、路灯、水电由后管处负责。电梯由后勤管理处负责或委托专业公司维保。
3.2网络维护由现代教育技术中心负责。
3.3有线电视维保由江宁校区管委会负责。
3.4新建绿化工程在1年的维养期后，通过验收，由后勤管理处移交给后勤总公司负责养护。
3.5火警、监控等安保系统由保卫处负责维保；校门卫电动门的维保由保卫处报后勤管理处予以解决。
3.6图书馆电动门等设施在维保期内由基建办负责解决，维保期满由后管处或委托专业公司负责维保。
其他上述凡未涉及到的设施设备的维保按以往做法办。
江宁校区管理委员会
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附表： 

	 部门
	热线电话
	值班人员
	带班领导

	 后管处
	86862696
	姜定粮

13770968095
	彭  刚

	 资产处
	86862955
	房  松

13951609966
	张孝良

	后勤总公司
	86868195
	武士兵 
13585112100
	李  焰

	现教中心
	86868136
	黄石平 
13951851211
	谢  健

	学工处
	86868051
	高兰天 
13851647317
	张鸿来

	保卫处
	86868110
	桑  波 
15996368673
	陆桂平

	管委会
	86868068
	汪  漫 
13814179899
	高兴亚


